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Registeransvarig

Finlands skogscentral, FO-nummer 2440921-4
Aleksanterinkatu 18 A 15140 LAHTIS
Tfn 029 432 400 (vaxel), registrator(at)skogscentralen.fi

Kontaktperson nar det gdller registret

Asa Ostergard-Jakas

Myllykatu 15 65100 VAASA

Puhelin 040 845 0171
fornamn.efternamn@skogscentralen.fi

Kontaktuppgifter till den dataskyddsansvariga

Asta Harkonen

PB 213 (Kauppakatu 25 A), 87101 Kajana
Tfn 029 432 5105
fornamn.efternamn@skogscentralen.fi

Registrets namn

Finlands skogscentrals register over arbetssdkande

Syftet och de rattsliga grunderna for hanteringen av
personuppgifter

Registret dver arbetssékande omfattar sadan information om de arbetssékande
som behdvs for att skapa och uppratthalla ett anstallningsforhallande mellan
Finlands skogscentral och den arbetsstkande. I rekryteringsskedet samlas i
registret endast sadana personuppgifter som behdvs for att utreda om
arbetsstkanden lampar sig for den uppgift som han/hon har sékt hos
Skogscentralen. Insamlingen av personuppgifterna baserar sig pa de
arbetssokandes samtycke.

Registrets innehall
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I registret samlas den arbetssdkandes basuppgifter:

e for- och efternamn
o fddelsedatum
e adress, postnummer- och ort
e telefonnummer
e e-postadress
e EU-medborgarskap/annan nationalitet
e arbetstillstand
e arbetstillstandets giltighetstid
e eventuella timbegransningar i arbetstillstandet
o fotografi
Uppgifter om utbildning och arbetserfarenhet

e utbildning
e sprakkunskaper
e arbetserfarenhet
e eventuellt specialkunnande
e korkort
e mojlighet att anvanda bil
e eventuella referenser
den arbetsstkandes 6nskemal

e bransch

e kontor

e arbetsuppgift

e uppgifter om arbetstid och tillganglighet (t.ex. heltid/deltid, dagtid)
e lOneansprak

Uppgifter som har sparats i registret kan andras av de anstallda vid
Skogscentralen som har en med losenord skyddad anvandarrattighet till registret.
En arbetsstkande maste ta kontakt med den registeransvariga for att kunna
andra sina kontaktuppgifter i registret. Uppgiften om vem som gjort andringen
och nar registreras alltid da andringar sparas i registret.

Regelmassiga uppgiftskallor

I registret samlas uppgifter med de arbetsstkandes samtycke. Den

arbetssokandes registeruppgifter tas fran hans eller hennes arbetsanstkan
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(ansokan i fri form eller Skogscentralens ansokningsblankett), fran skol- och/eller
andra intyg, samt fran uppgifter som hon/han har gett under en eventuell intervju
och under pagaende anstallning.

Regelmadssigt utlamnande av uppgifter

Vid utlamnandet av uppgifter foljs gallande lagar, forordningar och myndigheters
direktiv. Skogscentralen foljer offentlighetslagen, och enligt den kan de sdkandes
namn lamnas ut nar nagon fragar efter dem. Inga uppgifter om den
arbetssdkande lamnas ut utan den arbetssdkandes samtycke. Inga uppgifter ur
registret ges ut till direktmarknadsforing eller till utomstaende.

En extern tjansteleverantdr hanterar personuppgifterna fér Skogscentralens
rakning.

Utlamnande av uppgifter till destination utanfor EU eller Europeiska
ekonomiska samarbetsomradet

Personuppgifter dverfors inte utanfér Europeiska unionen eller Europeiska
ekonomiska samarbetsomradet.

Tid som personuppgifterna sparas

Uppgifterna i registret sparas endast sa lange och i den omfattning som ar
nédvandig for de ursprungliga andamalen som uppgifterna samlats in for eller for
andamal som ar férenliga med detta. Personuppgifterna i registret raderas nar
det inte langre finns laglig grund att hantera dem. Grundandet och
uppratthallandet av Skogscentralens arkiv samt uppbevaringstiderna bygger pa
de radande principerna for arkivering och principerna i Skogscentralens
informationsstyrningsplan.

Den arbetssokandes uppgifter avldgsnas fran registret 6ver arbetssokande 25
manader (en ansokan som galler en viss uppgift) eller 6 manader (en 6ppen
ansokan) efter att ansékningsuppgifterna senast har uppdaterats. Sékanden kan
sjalv uppdatera ansokningsuppgifterna genom att logga in pa sin ansokan pa nytt.
Ocksa handlaggaren av en anstkan (Skogscentralens personal) kan gora det i
samband med handlaggningen.
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Principer for skydd av registret

Anvandarrattigheter beviljas enligt Skogscentralens anvandarrattspolicy i den
omfattning som arbetsuppgifterna kraver. Genom tekniska och organisatoriska
metoder garanteras registrets datasakerhet och personuppgifternas
konfidentialitet, enhetlighet och tillganglighet.

Det manuella materialet férvaras i lasta utrymmen. Uppgifterna i det elektroniska
registret sparas i databaser som ar skyddade med program och andra tekniska
metoder. Bara personer med anvandarrattigheter kommer at registret och bara i
den omfattning som deras uppgifter férutsatter. Alla som anvander registret har
tystnadsplikt.

Skogscentralens informationshantering har som helhet kontrollerats mot den
basniva som definieras i statsradets férordning (681/2010) om
informationssakerhet inom statsférvaltningen.

Den registrerades rattigheter

Den registrerades ratt att kontrollera, korrigera och radera uppgifter, ratt att
begransa hanteringen av uppgifterna, ratt att dverféra uppgifter och ratt att géra
invandningar bestams enligt EU:s dataskyddsforordning, artikel 15-22.

Ratt att fa information om behandlingen av personuppgifter

En person har ratt att fa veta i vilka syften och pa vilket satt hans eller hennes
personuppgifter behandlas. Skogscentralen stravar efter att med den har
dataskyddsférordningen ge en heltdackande bild av behandlingen av
personuppgifter. Om nagon del av behandlingen av personuppgifterna anda forblir
oklar kan man stélla narmare fragor till Skogscentralen.

Ratt att kontrollera uppgifterna

En person har ratt att fa veta om hans eller hennes personuppgifter behandlas.
Om Skogscentralen behandlar personuppgifter har personen i fraga ratt att fa en
kopia pa dess uppgifter, savida det inte finns laglig grund att neka honom eller
henne detta. Personen kan begdra ut uppgifterna med en undertecknad blankett
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eller ett fritt formulerat brev till Skogscentralens registratorskontor per e-post
eller post.

Ratt att korrigera uppgifter

En person har ratt att krava att felaktiga uppgifter om honom eller henne rattas
utan obefogat dréjsmal.

Ratten att begdra begransning av behandlingen av personuppgifter
och ratten att gora invandning

Om en person anser att uppgifterna om henne ar felaktiga, att behandlingen av
dem ar lagstridig eller om personen inte vill att uppgifterna behandlas, kan den
registrerade begdra att behandlingen av uppgifterna begransas. En person kan
motsatta sig att uppgifterna behandlas om det finns sarskilda skal som har att
gora med den personliga situationen. Om det handlar om direktmarknadsforing
behdvs ingen motivering till invandningen mot behandlingen. Registrerade
arbetsstkande kan om de vill ta tillbaka sitt samtycke till behandlingen av
personuppgifterna och fa sina uppgifter raderade ur registret genom att kontakta
personen som ansvarar for registerarenden.

Rétt att ldmna klagomal till tillsynsmyndigheten

Den registrerade har ratt att ldmna in ett klagomal till tillsynsmyndigheten om
den registrerade anser att man i hanteringen av hans eller hennes
personuppgifter bryter mot tilldmplig dataskyddsreglering. Mer information:
https://tietosuoja.fi/sv/framsida.
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