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Rekisterin nimi
Suomen metsakeskuksen tyonhakijarekisteri

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

TyOnhakijarekisteri sisaltaa tyonhakijoista tietoja, jotka ovat tarpeen Suomen
metsdkeskuksen ja tydnhakijan valisen tyosuhteen luomisessa ja yllapidossa.
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Rekisteriin kerataan rekrytointivaiheessa vain sellaisia henkil6tietoja, jotka ovat

tarpeellisia selvitettdessa tyonhakijan soveltuvuutta hanen hakemaansa

Metsakeskuksen tarjolla olevaan tydotehtavaan. HenkilOtietojen kasittely perustuu

tyonhakijan suostumukseen.

Rekisterin tietosisalto
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Rekisteriin kerataadn:
tyonhakijan perustiedot

e etu- ja sukunimi
e syntymaaika
e o0soite, postinumero ja - toimipaikka
e puhelinnumero
e sahkdpostiosoite
e EU-kansalaisuus/ muu kansalaisuus
e tyoOlupa
e tyoOluvan voimassa oloaika
e mahdollinen tydluvan tuntirajoite
e valokuva
koulutus- ja tyokokemustiedot

e koulutus

e Kkielitaito

o tyokokemus

e mahdollinen erityisosaaminen

e ajokortti

e auton kayttomahdollisuus

e mahdolliset suosittelijat
tyonhakijan toiveet

e toimiala

e sijainti

e tyOtehtava

o tybaika- ja kaytettavyystiedot (esim. kokoaikainen/ osa-aikainen, paivatyo)
e palkkatoivomus

Rekisteriin tallennettuja tietoja voivat muuttaa ne Metsakeskuksen toimihenkilGt,
joilla on salasanoin suojattu rekisterin kayttooikeus ty6tehtavien perusteella.
Tyo6nhakijan tulee olla yhteydessa rekisterin pitdgjaan muuttaakseen
yhteystietojaan rekisterissa. Rekisteriin tehdyista muutoksista tallentuu aina tieto
milloin ja kenen toimesta muutos on tallennettu.
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Saannonmukaiset tietolahteet

Rekisteriin kerataan tiedot tyonhakijoiden suostumuksella. Tyonhakijan
rekisteritiedot kerataan tyonhakijan toimittamasta tyopaikkahakemuksesta
(vapaamuotoisesta tai Metsdakeskuksen laatimasta hakemuslomakkeesta),
kouluty6- ja/ tai muista todistuksista seka tydnhakijan mahdollisessa
haastattelussa ja tyosuhteen aikana antamista tiedoista.

Saannon mukaiset tietojen luovutukset

Tietojen luovuttamisessa noudatetaan lakeja ja asetuksia seka viranomaisten
antamia ohjeita. Suomen metsdkeskuksessa noudatetaan julkisuuslakia, jonka
mukaan kysyjille voidaan luovuttaa hakijoiden nimitiedot. Muita tyonhakijan tietoja
ei luovuteta eteenpadin ilman tyonhakijan suostumusta. Rekisterista ei luovuteta
tietoja suoramarkkinointiin.

Rekisterista ei luovuteta tietoja ulkopuolisille. Ulkoinen palveluntoimittaja toimii
henkilotietojen kasittelijana Metsakeskuksen lukuun.Tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Rekisterista ei luovuteta tietoja EU:n eika ETA:n ulkopuolelle.

Henkilotietojen sailytysaika

Rekisteriin kerattyja tietoja sdilytetdaan ainoastaan niin kauan ja siind laajuudessa
kuin on tarpeellista suhteessa niihin alkuperaisiin tai yhteensopiviin tarkoituksiin,
joihin henkilétiedot on keratty. Rekisteriin tallennetut henkildtiedot poistetaan,
kun niiden kasittelylle ei ole enda laillista perustetta. Metsakeskuksen arkiston
muodostaminen, yllapito ja sailytysajat perustuvat voimassaoleviin arkistoinnin ja
tiedonohjaussuunnitelman periaatteisiin.

Tyoénhakijan tiedot poistuvat tydnhakijarekisterista 25 kuukauden (tiettyyn
tehtavaan kohdistettu hakemus) tai 6 kuukauden (avoin hakemus) kuluttua
hakemustietojen viimeisimmasta paivityshetkesta lukien. Hakemustietojen
paivityksen voi tehda hakija itse kirjautumalla jattamalleen hakemukselleen
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uudelleen. Sen voi myds tehda hakemuksen kasittelija (Metsakeskuksen
toimihenkild) hakemuksen kasittelyprosessin yhteydessa.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Kayttooikeuksia myonnetaan Metsakeskuksen kayttovaltuuspolitiikan mukaisesti
tehtavankuvan edellyttamassa laajuudessa. Rekisterin tietoturvallisuus seka
henkilOtietojen luottamuksellisuus, eheys ja kaytettavyys varmistetaan
asianmukaisin teknisin ja hallinnollisin keinoin.

Manuaalinen aineisto sadilytetaan lukituissa sdilytystiloissa. Sahkdisessa muodossa
olevat tiedot sadilytetddn yrityksen tietojarjestelmissa, joissa kaytetaan seka
teknisia etta ohjelmallisia keinoja tietoturvallisuuden varmistamiseksi.

Rekisterin tietojen kayttooikeus on rajattu tietyille henkilGille heidan tehtdviensa
edellyttamassa laajuudessa. Kaikkia rekisterin tietoja kayttdvia henkildita sitoo
vaitiolovelvollisuus.

Metsdkeskuksen tietojenhallinnan kokonaisuus on auditoitu valtionhallinnon
tietoturvallisuutta koskevan valtioneuvoston asetuksen (681/2010) mukaista
tietoturvallisuuden perustasoa vasten.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidyn tietojen tarkastusoikeudet, oikeudet tietojen korjaamisen ja
poistamiseen, oikeudet tietojen kasittelyn rajoittamiseen, tietojen siirto-oikeus ja
vastustamisoikeus maaraytyvat EU:n tietosuoja-asetuksen mukaan.

Oikeus saada informaatiota henkilotietojen kasittelysta

Henkilolla on oikeus saada tietaa, mihin tarkoituksiin ja milla tavoilla hanen
henkilotietojaan kasitellaan. Metsakeskus pyrkii talla tietosuojaselosteella
antamaan kattavan kuvan henkilotietojen kasittelysta. Jos jokin osa henkilGtietojen
kasittelysta jaa kuitenkin edelleen epaselvaksi, voidaan Metsakeskukselle esittaa
tarkentavia kysymyksia.

Suomen metsakeskus ¢ Vaihde p. 029 432 400 « Asiakastuki p. 029 432 409, asiakastuki@metsakeskus.fi ¢ metsakeskus.fi



.. 5 (5)
Metsdkeskus

Tietosuojaseloste

EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(679/2016) art. 12-14
Laadittu: 18.4.2018, paivitetty
22.9.2020, 28.6.2022

28.6.2022
Oikeus saada paasy tietoihin eli tarkastusoikeus

Henkilolla on oikeus saada tietaa, kasitellaanko hanta koskevia henkilOtietoja. Jos
Metsakeskus kasittelee niita, henkilolla on oikeus saada jaljennos naista tiedoista,
ellei ole lainmukaista perustetta kieltaytya oikeuden toteuttamisesta. Tiedot voi
pyytada allekirjoitetulla lomakkeella tai vapaamuotoisella kirjeella, joka toimitetaan
Metsakeskuksen kirjaamoon sahkopostilla tai postitse.

Oikeus oikaista tietoja

Henkilolla on oikeus vaatia, etta hanta koskeva virheellinen tieto korjataan ilman
aiheetonta viivytysta.

Oikeus pyytada tietojen kasittelyn rajoitusta ja vastustamisoikeus

Jos henkiloa koskevat tiedot ovat hanen mielestaan virheellisia, niita kasitellaan
lainvastaisesti tai han vastustaa tietojensa kasittelya, rekisterdity voi pyytda
rajoittamaan tietojensa kasittelya. Tietojen kasittelya voi vastustaa, jos siihen on
jokin henkildkohtaiseen tilanteeseen liittyva erityinen syy. Jos kyse on
suoramarkkinoinnista, vastustamista ei tarvitse perustella. RekisterGidyt
tyonhakijat voivat halutessaan peruuttaa suostumuksen tietojen kasittelyyn ja
poistattaa tietonsa rekisterista ottamalla yhteytta rekisteriasioista vastaavaan
henkildon.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdoity

katsoo, etta hanta koskevien henkilGtietojen kasittelyssa rikotaan soveltuvaa
tietosuojasaantelyad. Lisatietoja: www.tietosuoja.fi.

Suomen metsakeskus ¢ Vaihde p. 029 432 400 « Asiakastuki p. 029 432 409, asiakastuki@metsakeskus.fi ¢ metsakeskus.fi



